亦玄馆洁净室日常行为规范总则
（2019年5月修订）    
一、准入机制
1.本院工程技术人员拥有常年有效进入权限。


2.本院教师、其他科研人员和硕、博研究生根据科研项目开展需要,可获得阶段性进入权限。
3.院外其他用户根据科研项目开展需要,可获得阶段性进入权限，项目结束时,进入权限即终止。

4.访客进入洁净室参观，需提前向研究院领导申请报备，获批后方可进入，进入人数不得超过5人/次。

5.无权限人员一律不得进入洁净室。 

6.一人一卡，刷卡进入，严禁跟随。

二、进入程序

1.使用人员通过网站预约系统申请注册，学习网页中的相关规章、制度，观看安全准入一栏中的复习资料，并通过该栏中正式考试，方可开通进入洁净室权限。
2.使用洁净室内仪器设备，须通过网站预约系统预先申请，申请通过后按时到达工作区域，刷卡计时开始实验，实验结束后刷卡停止计时。
3.按时缴纳贵重仪器设备使用费用。
三、纪律标准 
1.进入洁净室人员不得化妆，佩戴首饰，必须穿着规定的全套洁净服（衣、帽、鞋、口罩、手套），经风淋后进入。
2.身体不适的人员，特别是腹部、鼻、咽喉不适者，禁止进入洁净室。
3.因实验需要带入洁净室的物品需经过除尘处理后方可带入。化学品需填写《携带化学品进入亦玄馆洁净室使用申请表》，获批后经过除尘处理方可带入。
4.手袋、书包、文具盒、书本、雨伞、包装食品、饮料等物品禁止带入。

5.实行“安全伙伴政策”。严禁独自一人在洁净室工作，必须两人及两人以上。
四、违规及处理办法 

实验人员需严格按照本总则及总则之附属条例《清洗间日常行为规范》、《光刻间日常行为规范》、《测试间日常行为规范》，《微纳院贵重仪器设备管理及使用条例》和各设备的操作指南等规程进行实验操作，避免各种安全事故的发生。实验人员发现以下行为者将给予相应处罚：
严重违规—— 1.未通过培训而擅自进行实验操作者；           
 2.未遵守相关规程而误操作致设备故障或致洁净室环境遭破坏；
             3.突发紧急情况，不听劝告拒不执行者；

4.其它具有破坏性结果，经平台认定为事故的当事者。
违反上述规定者通报批评，取消一个月进入洁净室权限，并可视违规程度延长其准入洁净室时间。取消权限者需重新培训开通权限。造成经济损失者需依规承担赔偿责任。     
一般违规——1.未按相关操作规程实验者；
            2.不刷卡，跟随进入洁净室区域者；
3.未经允许带无权限人员进入洁净室区域者。
违反上述规定者现场警告一次, 第二次违规取消一个月进入洁净室权限,并通报批评。取消权限者需重新培训开通权限。
